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Generelle Berufsbeschreibung ) A R

Erweiterte Grundausbildung (E-Profil)

Die dreijahrige erweiterte Grundbildung schliesst mit einem eidge-
nossischen Fahigkeitszeugnis (Kauffrau/Kaufmann EFZ) ab. Sie befahigt
zu einem hohen Mass an Selbststandigkeit. Profil-E Kaufleute fihren nicht
nur aus, sondern sind in der Lage, Aufgaben und Prozesse neu zu
definieren. Sie dricken sich in der jeweiligen Landessprache mundlich und
schriftlich einwandfrei aus. Sie verfigen zusatzlich Uber gute Kenntnisse in
einer zweiten Landessprache und Englisch.
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Anforderungen
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= (Gute Schulzeugnisse der Sekundarschule E

» Interesse an kaufmannischen Arbeiten

= \Vernetztes Denken und gute Auffassungsgabe

= Miuindliche und schriftliche Sprachgewandtheit

= Gute Fremdsprachenkenntnisse

»  Selbststandigkeit und Zuverlassigkeit

= Qrganisationsfahigkeit

= Flair fir Zahlen

» Kundenorientiertes Verhalten

=  MS-Office Anwenderkenntnisse und 10 Fingersystem
= Motivation, die Berufsschulkenntnisse in die Praxis umzusetzen
= Ehrgeiz und Wille far den erfolgreichen Lehrabschluss



Hangqi

@ A business of BARNES GROUP INC

Vorgaben aus Stellwerk-Check

Zli'lﬂ 3?0 4Ii'rE|' 500 600 700 800

—_—

Gesamtwert:

Zahlen, Grissen, Operafionen
Form und Mass in Ebene und Raum

Mathematik

Variable, Term, Gleichung
Datendarstellung, Proportionalitat

Gesamtwert:

Haren und Verstehen

Lesen und Verstehen
Schreibfertigkeiten

Sprachreflexion und Rechtschreibung

Deutsch

Gesamiwerte:
Biologie — Mensch:

Natur &
Technik

Physik — Elektrizitat:

Chemig — Stoffe, Stoffumwandlungen:

Gesamiwert:

Hdren
Lesen
Sprachliche Mittel

Franzbsisch

Englisch

Sprachliche Mittel
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1. Lehrjahr bel Hanggi
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« Empfang

« Administration

« Einkauf (Bluro- und Kleinmaterial)
« Mitarbeit Exportabwicklung

- Mitarbeit Personalwesen
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2. Lehrjahr bei Hanggi P ey e

« Einkauf (Blro- und Kleinmaterial)
« Exportabwicklung

« Mitarbeit Personalwesen

« QOrganisation von Reisen

« Mitorganisation von Anlassen

« Kundenbetreuung
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3. Lehrjahr bei Hanggi =

« Tagesgeschaft Buchhaltung

« Debitoren-/Kreditorenbuchhaltung
 Mahnwesen

« Einblick MWST /EVST

« Mithilfe beim Monatsabschluss
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Perspektiven nach der Lehre i
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